Guatemala 31 de octubre de 2019 , '

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES confo

Contrato Administrativo por Servicios Técnicos NOmero 7286-2019,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NOmero | 864-2019,
correspondiente al mes de octubre del presente ano, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura con el numero de DTE 2673230468 y

Serie 70B830B8
o

Actividades realizadas

a) Apoyar en la elaboracién de pedidos vy listados generales para las
diferentes actividades del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

_~ b) Apoyar en la conformacién de expedientes de compras en los

diferentes departamentos, asi como su liguidacion para las diferentes

actividades del Centro Cultural Miguei Angel Asturias.

Apoyar en la conformacion de las pre-6rder
Cultural Miguel Angel! Asturias.
d) Apoyar en la revision y la realizacion de c

_9

-

~ Angel Asturias.
v e) Otras actividades afines al contrato.
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Resultados Obtenidos

a)

b)

Atentamentie.

Apoyar en la elaboracién de pedidos vy listad
diferentes actividades del Ceniro Cultural
conforme los procesos establecidos, respecto a |

Apoyar en la conformacién de expedientes de compras enlos ¢
departamentos, asi como su liquidacion para las diferentes ac
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias; que cumplan
requisitos establecidos segln la Ley de Compras y Contratac

Estado y asi se obtenga un mejor control sobre |
de octubre 2019.
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Apoyar en la conformacion de las pre-6rdenes de Compra deE Centro
Cultural Miguel Angel Asturias; y asf las autoridades pertmentes decidan

sobre la mejor alternativa respecto a la compra
mes de octubre 2019.

Apoyar en la revisién y la realizacién de cotiz

suministros requeridos por el personal del Ceniro Cultural Migt
Asturias; que contenga los datos especificos de los proveedo

eviten inconvenientes posteriores al moment

expediente, en el mes de octubre 2019.

Apoyo en fa enirega de boletos en los diferentes
el Centro Cultura Miguel Angel Asturias como:
Sinfénica, Fantasia Musical Nuestros Valores p
mejor control, en el mes de octubre 2019.
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